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労務監査チェックシート 

 

監査対象期間:  

監査日:  

監査者:  

 

 

 

１.労働基準法・労働契約関連 

No. 監査項目 確認資料例 
評

価 

問題点・改善点 

気が付いた点 

1.1 労働契約書の締結・雇用通知書の交付（標準監査） 

1.1.1 労働者ごとに書面による労働

契約書（雇用通知書）が締結

されているか。 

 

 

労働契約書、 

雇用通知書 

  

1.1.2 契約更新時に、口頭のみでは

なく書面による更新手続きが

取られているか。 

 

 

労働契約更新

合意書・通知

書等   

1.2 労働条件の明示の詳細（標準監査） 

1.2.1 書面明示が義務となっている

明示事項を、書面で明示して

いる。 

 

 

労働契約書、

雇用通知書、

就業規則、賃

金規程、説明

資料  

  

1.2.2 口頭での明示が可能な明示事

項を、何らかの方法で明示し

ている。 

 

 

  

問題ない…◎ 
グレーゾーン：不足事項はあるが法令上問題はない…〇 
グレーゾーン：不足事項があり改善する必要がある…△ 
問題がある・未整備…× 




